Руководство пользователя муниципального (внебюджетного) заказчика на сайте государственных закупок Санкт-Петербурга.
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Авторизация пользователя на сайте государственных закупок Санкт-Петербурга.

Для авторизации на сайте государственных закупок Санкт-Петербурга(далее – сайте) перейдите по ссылке http://www.gz-spb.ru/user/login, где на представленной ниже форме необходимо ввести присвоенные Вам имя пользователя и пароль для работы в авторизированном режиме

.
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Создание новой муниципальной (внебюджетной) закупки.

После прохождения процедуры авторизации на сайте, в правой части рабочей области Вам станет доступно пользовательское меню, в котором присутствует пункт меню для создания новой муниципальной (внебюджетной) закупки.
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После выбора данного раздела, откроется экранная форма аналогичная форме создания закупки на старой версии сайта.
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После заполнения полей, Вам необходимо нажать кнопку “Сохранить”, что приведёт к сохранению документа и автоматической его публикации на сайте, после чего закупка станет доступна для просмотра в соответствующем разделе сайта.
[image: image4.png]ViHdbopmauma

Iara sakniodenns:

Peecrposuii Howep:





Для прикрепления файлов к закупке необходимо нажать кнопку “Обзор”, выбрать нужный файл и нажать кнопку “Прикрепить”.
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Редактирование муниципальной (внебюджетной) закупки.

Для внесения изменений в свою закупку,  Вам необходимо найти её в соответствующем разделе сайта. Закупки созданные Вами и в которые Вы можете вносить изменения выделяются специальным значком, щелчок по которому откроет страницу редактирования документа.
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По окончании внесения изменений необходимо нажать кнопку “Сохранить”.
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Удаление муниципальной (внебюджетной) закупки.

Для того чтобы удалить  размещённую ранее Вами муниципальную(внебюджетную) закупку, необходимо найти её в списке закупок и открыть на редактирование. В низу форму редактирования Вам будет доступна кнопа “Удалить”.
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После нажатия данной кнопки и подтверждения выбора, документ будет удален с сайта.
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�  Для авторизации на новой версии сайта, используйте выданные Вам ранее имя пользователя и пароль для работы на старой версии сайта.


	   Внебюджетный заказчик для авторизации должен указать перед своим именем пользователя префикс “vbz”, например вместо имени пользователя “44024” необходимо указывать “vbz44024”. 





